




1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА   РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ

 ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

1.1. Место дисциплины в структуре   программы подготовки специалистов среднего 
звена: Общепрофессиональный цикл.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

Код
ПК, ОК

Умения Знания

ОК 01.
ОК 02.
ОК 04.
ОК 05.
ОК 09.
ПК 3.1.
ПК 3.5.
ПК 3.6.   

Обрабатывать  текстовую  и
числовую информацию.
Применять  мультимедийные
технологии  обработки  и
представления информации.
Обрабатывать экономическую и 
статистическую информацию, 
используя средства пакета 
прикладных программ.

Назначение  и  виды  информационных
технологий,  технологии  сбора,
накопления,  обработки,  передачи  и
распространения информации.
Состав, структуру, принципы реализации
и  функционирования  информационных
технологий.
Базовые  и  прикладные  информационные
технологии.
Инструментальные средства 
информационных технологий.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объём в 
часах

Объем образовательной программы 40
Учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 38
в том числе:
теоретические занятия
практические занятия 36
Самостоятельная работа 2
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины     ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объём в
часах

Коды компетенций,
формированию

которых
способствует

элемент программы

Раздел 1. Информация и информационные технологии. Виды программного обеспечения. Технология 
работы с операционными системами 12

ОК 01., ОК 02.,
ОК 04., ОК 05.,

ОК 09., 
ПК 3.1., ПК 3.5.

ПК 3.6.  

Тема 1.1.
Информация и

информационные
технологии. ЛР2,

ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР13

Содержание учебного материала
Понятие об информационных системах и информационных технологиях, структура и 
практические примеры. Виды информационных систем на производстве, в науке, 
образовании. Информация, ее виды и свойства, методы кодирования. Способы 
обработки, передачи и хранения данных. 

Тема 1.2 Виды
программного
обеспечения.

Технология работы с
операционными

системами ЛР2, ЛР4,
ЛР7, ЛР9, ЛР13

Содержание учебного материала Виды программного обеспечения. Системное ПО, 
операционных систем, сервисное ПО, вирусы и антивирусы. Классификация прикладных 
программ. Технология работы с операционными системами семейства Windows, Linux. 
Назначение, состав и загрузка ОС. Понятие окна. Структура и назначение элементов 
окна. Рабочий стол. Системное меню. Запуск программ. Система помощи (справка). 
Диалоговые окна. Файловая система (файл, имя файла, каталога, папки, имена дисков, 
путь к файлу).

Раздел 2. Технологии обработки текстовой и числовой информации. 16 ОК 01., ОК 02.,
ОК 04., ОК 05.,

ОК 09., 
ПК 3.1., ПК 3.5.

ПК 3.6.  

Тема 2.1.
Технология

обработки текстовой
информации ЛР2,

ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР13

Содержание учебного материала
Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание и сохранение
документа. Редактирование документа: копирование и перемещение фрагментов в 
пределах одного документа, и в другой документ и их удаление. Выделение фрагментов 
текста.

Тема 2.2. Текстовый
процессор Microsoft
Word ЛР2, ЛР4, ЛР7,

ЛР9, ЛР13

Содержание учебного материала
1. Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Поиск и замена 
текста и формата. Установка параметров страницы и разбиение текста на страницы. 
Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод 
2. Вставка в документ рисунков, формул, диаграмм и таблиц, созданных в других 
режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение 
вставленных объектов



ОК 01., ОК 02.,
ОК 04., ОК 05.,

ОК 09., 
ПК 3.1., ПК 3.5.

ПК 3.6.  

4. Вставка объектов в Microsoft Word. Внедрение и связывание документов других 
приложений.

Тема 2.3.
Технология

обработки числовой
информации.

ЛР2, ЛР4, ЛР7, ЛР9,
ЛР13

Содержание учебного материалаОбщие сведения об обработке числовой информации. Технологии обработки числовой 
информации. Электронные таблицы: основные понятия и способы организации. 
Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. 
Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, 
Построение диаграмм и графиков. Форматирование готовых диаграмм.
Обеспечение поиска и фильтрации данных. Типы критериев.

Раздел 3. Мультимедиа технологии 4 ОК 01., ОК 02.,
ОК 04., ОК 05.,

ОК 09., 
ПК 3.1., ПК 3.5.

ПК 3.6.  

Тема 3.1.
Мультимедиа

технологии ЛР2,
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР13

Содержание учебного материала
Мультимедийные программы – программные средства, позволяющие обрабатывать фото,
аудио и видеоинформацию. Способы создания презентации. Проектирование, добавление
объектов, настройка и демонстрация презентаций. 

Раздел 4. Работа с графическими редакторами 4

ОК 01., ОК 02.,
ОК 04., ОК 05.,

ОК 09., 
ПК 3.1., ПК 3.5.

ПК 3.6.  

Тема 4.1 Растровая и
векторная графика

ЛР2, ЛР4, ЛР7, ЛР9,
ЛР13

Содержание учебного материала
Понятие компьютерной графики. Работа с векторной и растровой графикой.

В том числе, практические занятия в форме практической подготовки

36
1. Технология работы с операционными системами семейства Windows, Linux
2. Работа в текстовый процессор Microsoft Office Word
3. Построение таблиц и графиков с помощью электронных таблиц
4. Создание презентаций.   Работа в Microsoft Office Power Point
Самостоятельная работа

Информация и информационные технологии.
Виды программного обеспечения. Технология работы с операционными системами
Технология обработки текстовой информации.
 Текстовый процессор Microsoft Word

2

ОК 01., ОК 02.,
ОК 04., ОК 05.,

ОК 09., 
ПК 3.1., ПК 3.5.

ПК 3.6.  
Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2
Всего 40



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

3.1.  Для  реализации программы учебной дисциплины   предусмотрены специальные
помещения:

3.1.1.  Кабинет «Информатики  и  информационных  технологий», оснащенный
оборудованием:  рабочее  место  преподавателя,  посадочные  места  обучающихся  (по
количеству  обучающихся),  учебные  наглядные  пособия  (таблицы,  плакаты),  тематические
папки дидактических  материалов,  комплект  учебно-методической документации,  комплект
учебников  (учебных  пособий)  по  количеству  обучающихся,  техническими  средствами
обучения:  -  компьютер с лицензионным программным обеспечением в количестве  15 шт.,
мультимедиапроектор.

3.2.  При  реализации  образовательной  программы    преподаватель  вправе
применять электронное обучение и дистанционные образовательные технологии.

3.3. При реализации программы может использоваться сетевая форма обучения.

3.4. Активные и интерактивные методы обучения: 
 творческие задания;
 работа в малых группах;
 обучающие игры (ролевые игры, имитации, деловые игры и образовательные игры);
 социальные  проекты  и  другие  внеаудиторные  методы  обучения  (соревнования,
интервью, фильмы, спектакли, выставки);
 изучение и закрепление нового материала (интерактивная лекция, работа с наглядными
пособиями, видео- и аудиоматериалами, «обучающийся в роли преподавателя», «каждый
учит каждого», использование вопросов, сократический диалог);
 тестирование;
 разминки;
 обратная связь;
 дистанционное обучение.
 обсуждение сложных и дискуссионных вопросов и проблем (займи позицию, шкала
мнений);

3.5. Информационное обеспечение реализации программы
Для  реализации  программы  библиотечный  фонд  образовательной  организации  имеет

печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для
использования в образовательном процессе 

3.5.1. Печатные издания
1. Синаторов  С.В  Информационные  технологии.  Задачник:  учебное  пособие  для

студентов СПО/ С.В. Синаторов. — М.: КноРус, 2022
2. Япарова, Ю.А., Информационные технологии. Практикум с примерами решения задач:

учебно-практическое пособие / Ю.А. Япарова. — Москва: КноРус, 2022
3. Прохорский Г.В Информационные технологии в архитектуре и строительстве: учебное

пособие / Г.В. Прохорский. — М.: КноРус, 2022
4. Япарова, Ю.А., Информационные технологии. Практикум с примерами решения задач:

учебно-практическое пособие / Ю.А. Япарова. — Москва: КноРус, 2022

3.5.2. Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Основы  информационных  технологий  [Электронный  ресурс]/С.В.  Назаров,  С.Н.

Белоусова,  И.А. Бессонова,  Р.С.  Гиляревский, Л.П.  Гудыно,  В.С. Егоров,  Д.В. Исаев,  А.А.
Кириченко, А.П. Кирсанов, Ю.П. Кишкович, Т.К. Кравченко, Д.В. Куприянов, 2022

2. http  ://  old  .  intuit  .  ru  /  department  /  informatics  /  fundamentti  /  , свободный.

http://old.intuit.ru/department/informatics/fundamentti/


3. Базовая коллекция ЭБС BOOK.ru  

3.4.3. Дополнительные источники 
1.  Михеева  Е.В.  Практикум  по  информационным  технологиям  в  профессиональной

деятельности: учеб. пособие для студентов учрежд. СПО / Е.В. Михеева. – М.: Издательский
центр «Академия», 2021. – 256 с.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ОП.08 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 
оценки

Перечень знаний, 
осваиваемых в рамках 
дисциплины:

«Отлично» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, умения 
сформированы, все 
предусмотренные программой 
учебные задания выполнены, 
качество их выполнения оценено 
высоко.
«Хорошо» - теоретическое 
содержание курса освоено 
полностью, без пробелов, 
некоторые умения сформированы 

недостаточно, все 
предусмотренные программой 
учебные задания выполнены, 
некоторые виды заданий 
выполнены с ошибками.
«Удовлетворительно» - 
теоретическое содержание курса 
освоено частично, но пробелы не 
носят существенного характера, 
необходимые умения работы с 
освоенным материалом в основном
сформированы, большинство 
предусмотренных программой 
обучения учебных заданий 
выполнено, некоторые из 
выполненных заданий содержат 
ошибки.
«Неудовлетворительно» - 
теоретическое содержание курса не
освоено, необходимые умения не 
сформированы, выполненные 
учебные задания содержат грубые 
ошибки.

Оценка в рамках 
текущего контроля 
результатов выполнения 
индивидуальных 
контрольных заданий, 
результатов выполнения 
практических работ, 
устный индивидуальный 
опрос.
Письменный опрос в 
форме тестированияНазначение и виды 

информационных 
технологий, технологии 
сбора, накопления, 
обработки, передачи и 
распространения 
информации.
Состав, структуру, 
принципы реализации и 
функционирования 
информационных 
технологий.
Базовые и прикладные 
информационные 
технологии.
Инструментальные 
средства информационных
технологий.
Перечень умений, 
осваиваемых в рамках 
дисциплины:
Обрабатывать текстовую и
числовую информацию.
Применять 
мультимедийные 
технологии обработки и 
представления 
информации.
Обрабатывать 
экономическую и 
статистическую 
информацию, используя 
средства пакета 
прикладных программ.

Экспертное наблюдение 
и оценивание 
выполнения 
практических работ.
Текущий контроль в 
форме защиты 
практических работ
Промежуточная 
аттестация  - 
дифференцированный 
зачет


